Temat pracy dyplomowej Nr str

STRUKTURA i FORMAT PRACY DYPLOMOWEJ

Dokument jest zgodny z wskazowkami edytorskimi dla autoréw prac dyplomowych
Wydziatu Inzynierii Produkcji i Logistyki Politechniki Opolskiej (2011). Prosze sie
réwniez z nimi zapoznac.

Strone tytutlowa nalezy pobra¢ z http://www.wipil.po.opole.pl/ zaktadka Studia I i 11
st/Prace dyplomowe, jako zatacznik do dokumentu Wskazowki Edytorskie Dla Autorow
Prac Dyplomowych.

Pod tym samym linkiem znajduja si¢ ogdlne wytyczne pisania prac dyplomowych, z
ktorymi prosze si¢ zapoznac.

Ponizszy spis tresci odzwierciedla rowniez format pracy wraz z podziatem na
rozdziaty.
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WYKAZ OZNACZEN

Symbole

C - stala, —

K - stala mieszadla, —

V - strumien objetosci, m3/s

d - $rednica kanatu, m

g - przyspieszenie ziemskie, m/s2
¢ - udziat objetosciowy faz, —

1 - dynamiczny wspotczynnik lepkosci, Pa-s p - gestosé, kg/m3.

Skroty
APF - (ang. Active Power Filter)

W wykazie oznaczeh nalezy zgromadzi¢ wszystkie wykorzystane w pracy symbole 1
skroty, wraz z ich stownym objasnieniem oraz wymiarem (jednostka). Oznaczenia
uzywane sporadycznie mogg by¢ objasnione w tekscie, gdy wystepuja po raz pierwszy. W
odniesieniu do wielko$ci powszechnie znanych nalezy stosowa¢ oznaczenia przyjgte w
nomenklaturze przedmiotu. W przypadku wprowadzania wiasnych wielkosci, nalezy
pamigta¢ o zasadzie zgodnie z ktérg wielko$ci bezwymiarowe nazywane s3 liczbami a
wielkosci z wymiarem wspoOlczynnikami. Wykaz oznaczen powinien zawiera¢ réwniez

spis indeksow oraz liczby kryterialne wraz z definiujacymi je rOwnaniami.

Wszystkie symbole 1 skroty ujete w wykazie oznaczen powinny by¢ zestawione
alfabetycznie, przy czym w pierwszej kolejnosci umieszcza si¢ duze litery tacinskie,
nastepnie male tacinskie 1 duze greckie, a na koncu mate litery greckie. Objasnienia
poszczegdlnych symboli powinny rowniez zawiera¢ (umieszczony po przecinku) wymiar
opisywanej wielkosci. Nalezy stosowac jednostki miar zgodne z Mig¢dzynarodowym
Uktadem Jednostek (SI). Dopuszcza si¢ stosowanie innych legalnych jednostek miar takich

jak litr, tona, godzina itp., w przypadkach gdy jednostki te sg zwyczajowo uzywane.
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1. Wstep

Na wstepie autor powinien w skrocie przyblizy¢ tematyke pracy, ze szczegdlnym
uwzglednieniem istoty poruszanych probleméw. Objetos¢ tego rozdzialu nie powinna

przekraczac¢ kilku stron
2. Ustawienia ogélne

Zalecane ustawienia marginesow to: gorny — 2,5 cm, dolny — 2,5 cm, prawy — 3 cm,
lewy — 3,5 cm. W pracy nalezy stosowa¢ akapity. Nalezy zachowac¢ jednolity styl tekstu!!!
Do formatowania poszczegdlnych czgéci pracy najlepiej uzy¢ zdefiniowanych przez siebie
styli: Tekst, Naglowek 1, Naglowek 2, Rysunek, PodpisRysunku, PodpisTabeli,
Wypunktowanie itd. Style mozna definiowa¢ w Wordzie w zakltadce Narzedzia
glowne/Style. Gdy uzywamy stylow, zmiana formatu danego stylu powoduje zmiang
formatu tekstu pisanego w tym stylu w calej pracy (c6z za ulatwienie ;) ). Praca powinna
by¢ pisana czcionkg Times New Roman 12, odstep 1,5 wiersza, tekst wyjustowany (styl:
tekst). Pozostate style nie sa z gory narzucone, aczkolwiek nalezy uwzglednié uwagi,
zamieszczone ponizej w instrukcji.

Jezeli nagtowki rozdzialdow bedg tworzone przy uzyciu styli: Nagtowek 1, Nagtowek
2, Naglowek 3 to spis tresci moze by¢ generowany automatyczne (Odwotania -> spis
tresci). Woweczas, jezeli co$ si¢ zmieni w pracy (np. dodany zostanie rozdzial, zmieni si¢
nazwa rozdzialu, czy numer strony), wystarczy uzy¢ opcji ,,Aktualizuj pole” z menu
podrecznego (patrz rysunek 2.1.). Zaleca si¢ stosowanie czcionki o rozmiarze 14 pkt dla

tytutow rozdziatow.

1. WSTEP 7
2. USTAWIENIA OGOLNE 7
3. FORMATPOSZCZEGOLNYCH ELEMENTOW PRACY .....coooomeemeennenennes 8
31. Rysunki 8

5.2.

33

34.  Wypunktowanie i num g aktualizuf pole
Przetacz kody pdl
3.5, Cytowanie literatury... e b
351 Pierwszy przyklad. A Cedonka...
352 Drugiprzyklad ... =0 Akapit...
= Wypunkkowania i numerowani. .,

4. PEWNA UWAGA ... Hipertacze r——— 12

Rys. 2.1. Przykiad aktualizacji spisu tresci

Zrédto: opracowanie wiasne
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Podobnie, jezeli podpisy pod rysunkami i tabelami zostang utworzone automatycznie
(patrz rozdziat 3.1.,3.2.), na koncu pracy mozna utworzy¢ automatycznie spis rysunkow
I tabel.

Dla fragmentéw tekstu, ktore autor chce wyrdzni¢ mozna stosowac pogrubienie,
pochylenie, lub czcionk¢ o innym kroju. W zapisie ulamkow dziesietnych powinien by¢
stosowany przecinek, nie kropka (np. 2,53). Strony pracy powinny by¢ ponumerowane,
przy czym stron¢ tytutowa traktuje si¢ jako zerowa a numeracj¢ nalezy rozpocza¢ od
strony zawierajacej wykaz oznaczen. Poza tym strony mogg by¢ opatrzone nagldéwkiem

zawierajacym np. temat pracy lub tytul biezacego rozdziatu.
3. Format poszczegolnych elementéw pracy

Nalezy zachowa¢ jednolity format elementdw pracy tj. rysunki, tabele, wzory,

numerowanie i wypunktowanie, literatura.
3.1. Rysunki

Rysunki nalezy numerowa¢ zgodnie z kolejnoscia ich umieszczania
w poszczegolnych rozdziatach, np. w rozdziale 3. wszystkie numery rysunkéw powinny

2

rozpoczynaé si¢ Rys. 3.i. gdzie ,,i” oznacza numer kolejnego rysunku w rozdziale 3.
Zasady tej nie nalezy stosowa¢ do podrozdziatdéw. Rysunki i ich podpisy nalezy
wysrodkowac, a podpisy nalezy umieszcza¢ pod rysunkami. Rysunki najlepiej umieszczad
jako obiekt wyréwnany réwno z tekstem. Przyktad rysunkéw, a zarazem podpowiedz
dotyczaca automatycznego wstawiania podpisow (Styl: legenda), zamieszczono na
rysunkach 3.1.-3.3. Wczesniej nalezy sformatowa¢ odpowiednio styl legenda (format

podpiséw rysunkow i tabel). Do kazdego rysunku powinno by¢ odwotanie w tekscie.
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Numerowanie podpisow

Format: 1,2,3, .. hd

[v Diotaczaj numer rozdzizty

Rozpoczynaj rozdziat skylem:  |Nagtdwek 1 -

| werererrrrrrer———————

Zastosuj separakc
dh Wytnii
Przvktady: Ryst By gapivi

& wHej

Edytuj obraz
Rys. 21 sz:ykhdawy Pokaz pasek narzedzi Obraz

Fradin: Opracow Obramowanie i cieniowanie. ..

Podpis. ..

%’ Formatuj rysunek..,

% Hipertacze...
Rys. 3.1. Wstawienie automatycznego podpisu rysunku

Zrédto: opracowanie wlasne na podstawie [9]

Podpis:

| Fys. 3.

Opcje

Erykicts [T ~ | nowa etykista...

Potozenie: |F‘|:|ni2'ej wybranego obiekbu j Usun ekykiete. ..
Mumerowanie, .

Autopodpis. .. ok | Anuluj |

Rys. 3.2. Wstawienie podpisu z nowq etykietq Rys.
Zrédto: [9]

Mumerowanie podpisow

Formmak: 1,2,3 .. -

[v Diotaczaj nurmer pozdziatu

Rozpoczynaj rozdziat stvlem:  |Maghowek 1 -
Zastosuj separakor: m‘

Przwktady: Rwsunek II-1, Tabela 1-A

ol 4 ‘ anuluj |

Rys. 3.3. Ustawienie automatycznego numerowania podpisow

Zrédto: opracowanie wlasne
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3.2. Tabele

Tabele nalezy roéwniez numerowaé zgodnie z kolejnoscig ich umieszczania
w poszczegdlnych rozdziatach, analogicznie jak w przypadku rysunkow. Tabele i1 ich
podpisy nalezy wyréwna¢ do lewej strony. Podpisy nalezy umieszcza¢ nad tabelami.
Tabela 3.1. przedstawia przyktad podpisu tabeli i opisu jej zrédta. Do kazdej tabeli

powinno by¢ odwotanie w tekscie.

Tab. 3.1. Przykiad tabeli

Opis Rysunek pomocniczy
Automatyczne ' :::IE':
wstawienie podpisu &, il
[ scal komdrki

EH Roztaz wiersze rawnomiernie

L . - . .
i M1 Roztdz kolumny rdwnomiernie

7 Rysuj babele
Ohbramowanie i cieniowanie, ..

| #8 autaFarmatovanie tabeli,.,

| E wivkdwnanie komarek 3

Podpis. ..

“Whasciwosc tabeli, .,

OkreSlenie potozenie | LIRS e

i tekstu etykiety Eodpis:

[ Tab.

Opcje

Elbvkieta |Tab. j [owa etykieta, ..
Potozenie: |Powyz’ej wyhbranego obiektLj Usuri etykiete. ..
Mumerowanie, .,

Aukopodpis, .. | ok | Anuluj |

Ustawienie Mumerowanie podpiscw
automatycznego

numerowania ormat: hES - T
zawierajqcego numer v Diotaczaj numer rozdziatu

rozdziatu z Rozpoczynaj rozdziat stylem:  [Maghowsk1l =
separatorem ,,.” Zastosuj sepatator: . fkropka) -

Przyktady: Rysunmek II-1, Tabela 1-4

Anuluj ‘

Zrodlo: opracowanie wlasne
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3.3. Wzory

Do edycji wzordéw i réwnan zaleca si¢ Microsoft Equation. Wzory nalezy wyréwna¢
do $rodka strony, a ich numery w nawiasach okragtych wyrowna¢ do prawego marginesu,
np.:

_a+b

=" 1)

Przed i po rownaniu mozna (ale nie trzeba) wstawi¢ lini¢ wolng — tak aby uzyskaé jak

najlepsza czytelnos¢.

Nalezy pamietaé, ze wzory sg integralng czescia zdania i powinny po nich
wystepowac odpowiednie znaki interpunkcyjne, tzn. kropka, jesli wzoér konczy zdanie lub
przecinek, gdy zdanie jest kontynuowane lub wystepuja kolejne wzory.

Mozna skorzysta¢ z automatycznego wyréwnania i numerowania wzorow za pomoca
tabelki. Aby przygotowaé gotowy formularz do wstawiania wzoru w odpowiednim
formacie, w pierwszej kolejnosci nalezy wstawi¢ jednowierszowa tabele z trzema
kolumnami. Kolejno nalezy ustawié szeroko$ci kolumn od 1 do 3ciej nastepujaco: 15%,
70%, 15%. Patrz rysunek ponizej. Zmienmy ustawienie obramowania tabeli na: Brak.

Zaznaczmy tabele 1 wybierzmy opcje Wysw. linie siatki.

Wiasciwosci tabeli ? X
Tabela Wiersz Kolumna  Komérka  Tekst alternatywny
Kolumna 1:
Rozmiar
preferowana szerokosé: | 13| 2 Mierzonaw: | Pracent v
= Poprzednia kelumna = Nastepna kolumna

W $rodkowej kolumnie wstaw pusty wzoér (Wstawianie -> réwnanie —> wstaw puste
réwnanie), wyrownaj go do $rodka. W trzeciej kolumnie, w nawiasach, wstaw
automatycznie numerowany odnosnik do wzoru. Przejdzmy do komodrki w ktoérej chcemy
wprowadzi¢ numeracj¢ 1 z narzedzi gldwnych wybierzmy Liste wielopoziomowa.
Zdefiniuj nowa liste wielopoziomowa (W nawiasach — jedno zaglebienie). Numeracje w

3ciej kolumnie wyrownaj do prawe;j.
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Definiowanie nowej listy wielopoziomowej ? X

Kliknij poziom, aby wprowadzi¢ modyfikacje:

(M

Lnoo--lchuu-lhwmi

Format numeracji

Wprowadz formatowanie numeracji:

|(l1} Czcionka...
Styl numeragji dla tego poziomu: Dotacz numer poziomu z:
1,23, . 5
Potozenie
Wyréwnanie liczh: | 5 lewej ~ | Wyrdwnanie: 063 em =
Weigcie tekstu: 1,27 cm = Ustaw dla wszystkich pozioméw...

Tak zdefiniowang tabele zapiszmy w galerii szybkich tabel...
Wstawianie > Tabela > Szybkie tabele > Zapisz zaznaczenie w galerii szybkich tabel...
Wpiszmy nazwe: np. "Numeracja rownan" oraz z menu Galeria wybierzmy Réwnania.

Wstawmy kolejne rownanie. Po rozwinigciu menu Réwnanie, wybierzmy zdefiniowany
przez nas styl.

+

Wpisz tutaj rownanie. (1) |

3.4. Wypunktowanie i numerowanie

Wypunktowanie i numerowanie — nalezy uzywac 1-2 rodzajow punktoréw w catej
pracy, ewentualnie tworzy¢ konspekty numerowane (prosz¢ ujednolica¢ rowniez pozycje¢
punktora, np. 0,5 cm i potozenie tekstu, np. 1,2 cm. Jezeli uzywamy ,,1.” tekst pisany po
kropce powinien rozpoczyna¢ si¢ wielka literg, natomiast jesli uzywamy ,,1)” tekst

rozpoczynamy od matej litery.
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3.5. Cytowanie literatury

Powotania na literatur¢ nalezy zapisywa¢ w [ ]| z numeracja zgodng ze spisem
alfabetycznym, umieszczonym na koncu pracy w rozdziale ,,Literatura”.

Zdania przepisane bezposrednio z pozycji literaturowych powinny byé¢ ujete
w cudzystéw ,, 1 opatrzone numerem zgodnym ze spisem alfabetycznym umieszczonym
na koncu pracy w rozdziale ,,Literatura”.

Przypisy uzupetiajace (nie koniecznie literatura) tekst gléwny powinny by¢
oznaczone cyframi arabskimi w indeksie gérnym, przy czym nalezy stosowaé numeracje
cigglta w ramach catej pracy. Teksty przypisow nalezy zamieszczac na dole strony. Nalezy

unikac¢ zbyt licznych i1 obszernych przypisoéw.
3.5.1. Pierwszy przyktad

Technologia informatyczna (T1) — Information Technology (IT) — to ogdlne
okreslenie ,,$rodkéw technicznych, metod, technik i narzedzi stosowanych w procesach
przetwarzania i przesytania informacji w zaprojektowanych systemach informatycznych na

potrzeby zarzadzania przedsigbiorstwem” [47].
3.5.2. Drugi przyktad

Z problematyka sprawnej komunikacji w organizacji wigze si¢ Scisle nowa koncepcja
pracy - tzw. telepracy (ang. teleworking - praca na odlegtos¢). Najczesciej utozsamiana
jest ona z takimi zjawiskami jak [48]:

0 bezposrednim dostepem z miejsca pracy do centralnego komputera, za
posrednictwem technik informacyjnych i komunikacyjnych,

o swobodnym wyborem miejsca pracy,

o swobodnym sterowaniem czasem pracy przez pracownika,

0 spedzaniem przynajmniej potowy czasu pracy poza biurkiem

w przedsigbiorstwie.
4. Pewna uwaga

NIE STOSOWAC W PRACY FORMY OSOBOWEJ!!!

ZLE

ozpoczng oczywiscie od prezentacji podstawowego czynnika procesu tr

nowoczesnyc iebiorstw, jakim sg 0w technologie, 1 tak ziale 1. przedstawig
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kilka poje¢ zwigzanych z technologiami informatycznymi, ich geneze¢ oraz zastosowanie.
Zaprezentuj¢ przemiany we wspoOlczesnej organizacji i jej otoczeniu zachodzace w wyniku

rozwoju informatyki oraz trendy rozwoju wspotczesnych technologii informatycznych.

DOBRZE

Zagadnienie rozpoczeto analizowa¢ od podstawowego czynnika procesu
transformacji nowoczesnych przedsi¢gbiorstw, jakim sg 6w technologie, i tak w rozdziale 1.
przedstawiono kilka poje¢ zwigzanych z technologiami informatycznymi, ich geneze oraz
zastosowanie. Zaprezentowano przemiany we wspoélczesnej organizacji i jej otoczeniu
zachodzace w wyniku rozwoju informatyki oraz trendy rozwoju wspolczesnych

technologii informatycznych.

Uwagi ogdlne:

» Tekst pracy powinien by¢ napisany w sposob jak najbardziej zwiezly, jezykiem
prostym 1 bezposrednim, z zachowaniem wlasciwych dla jezyka polskiego zasad
gramatycznych i stylistycznych.

* Nalezy unika¢ formutowania zdan nadmiernie rozbudowanych, ktore dla czytelnika
mogg by¢ wieloznaczne i trudne do zrozumienia.

* Zaleca si¢ stosowanie terminéw powszechnie stosowanych w danej dyscyplinie, w
przypadku wprowadzenia wiasnych nazw nalezy je doktadnie zdefiniowac.

* Wyklucza si¢ stosowanie zwrotow pochodzacych z zargonu technicznego oraz
jezyka potocznego. * Autor powinien dokladnie okresli¢, co w jego pracy stanowi wiasny
wklad, a co jest dorobkiem innych. W razie watpliwosci, co do mozliwosci zamieszczania
we wlasnej pracy elementow innych prac (np. cytaty, tabele, rysunki itp.) nalezy zapoznac
si¢ z przepisami wynikajagcymi z ,,Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych”
(Dz.U nr 24z 23.02.1994 r.).

* Autor pracy zobowigzany jest do starannego zredagowanie pracy z zachowaniem
zamieszczonych w niniejszym opracowaniu wskazowek

edycyjnych.
5. Whnioski z analizy literaturowej

Whioski z analizy literaturowej stanowa podsumowanie czesci teoretycznej pracy.
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6. Celi zakres pracy

Ten podpunkt stanowi wstep do czesci praktycznej pracy. Opisuje szczegotowo co

bedzie celem czg$ci praktycznej oraz w jaki sposéb bedzie ten cel realizowany.
7. Kolejne rozdzialy dotyczace czesci praktycznej zagadnienia....
7.1.

7.1.1. ..

7.1.2. ...
8. Whnioski koncowe/Podsumowanie

Whioski koncowe maja by¢ zwigzlym 1 przejrzystym podsumowaniem czgsci praktycznej
pracy, ze szczeg6lnym nawigzaniem do okreslonych we wstepie celow. Wnioski zawarte
w podsumowaniu musza wynika¢ bezposrednio z zakresu pracy, nalezy wskazaé
konkretne efekty pracy oraz sformutowa¢ wnioski uogélnione. Niemniej jednak mozna

réwniez nawigza¢ do analizy literaturowe;.
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wylacznie cytowana w pracy. Wskazane jest, aby autor staral sie dotrze¢ do

mozliwie nowych publikacji wiazanych z tematyka pracy.

Spis rysunkow

Rys. 2.1. Przyktad aktualizacji SPisul treSCI.....uueiuriiieeiiiiiiesiie e 4
Rys. 3.1. Wstawienie automatycznego podpisu rYSUNKU. ..........cccoovriririniieiene e 6
Rys. 3.2. Wstawienie podpisu z nowa etykieta Rys. ......c.ccocciiiiiiiiiiiiicc e 6
Rys. 3.3. Ustawienie automatycznego numerowania podpiSOW..........ccovvveviieniiniininniiennens 6
Spis tabel

Tab. 3.1. Przyklad tabeli ......c.coouiiiiiiiie s 7
Zalaczniki

Zamieszczenie zalacznikow nie jest konieczne, jednak w wielu przypadkach na
koncu pracy mozna zestawi¢ wszystkie te elementy, ktorych usunigcie z tekstu nie utrudnia
czytelnikowi zapoznania si¢ treScig pracy. Tak, wigc zalgczniki mogag zawiera¢ m.in.
tabelaryczne zestawienie wynikOw badan 1 obliczen, wilasciwosci fizykochemiczne
czynnikéw roboczych, szczegotowe dane dotyczace stosowanej aparatury pomiarowej,
instalacji, maszyn i urzadzen oraz ich schematy i rysunki, itp. W przypadku duzej liczby
zatgcznikOw mozna poprzedzi¢ je stosownym wykazem. Jako zalaczniki do pracy mozna
dotaczy¢ materiaty video, stosowane programy obliczeniowy czy arkusze kalkulacyjne, jak

rowniez sporzadzong w pracach projektowych dokumentacje¢ techniczng.
Streszczenie pracy

Jedno stronne streszczenie powinno zawiera¢ imi¢ i nazwisko autora pracy, jej tytut
oraz najistotniejsze zagadnienia poruszane Ww pracy wraz z oceng rezultatow

przeprowadzonych analiz i obliczen.

Oswiadczenie



